Na temelju c¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli («Narodne novine»
broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13, 152/14) i ¢lanka 82 Statuta Osnovne $kole
kraljice Jelene, Solin (u daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vijecu
roditelja i Vije¢u uéenika, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6.lipnja 2016.god.donio je :

KUCNI RED

OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne $kole kraljice Jelene, Solin (u daljnjem tekstu : Skola) ureduju se:
Radno vrijeme
Pravila i obveze ponasanja za vrijeme boravka u Skoli
Prava i obveze ucenika
Organiziranje i provedba deZzurstva
Postupanje prema imovini Skole
Postupanje u slucaju povrede Kuénog reda
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Clanak 2.

Odredbe ovog Kuénog reda odnose se i njih su se obvezni pridrzavati svi radnici Skole, uéenici
i treée osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

S odredbama ovog Kuénog reda razrednici su duzni na pocetku $kolske godine upoznati u¢enike
na prvom satu razrednika i roditelje na prvom roditeljskom sastanku.

Ukoliko tijekom skolske godine dode novi ucenik razrednik je duzan s odredbama ovog Kuénog
reda upoznati ucenika i njegove roditelje.

Jedan primjerak Kuénog reda postavlja se na Web stranici Skole.

Clanak 3.
Odredbe ovog Kuénog reda glede rodne pripadnosti neutralne su i odnose se na osobe oba spola.

1. RADNO VRIJEME

Clanak 4.
Skola je otvorena od 6 do 21 sat , a nastava traje od 7:15 do 20:15 sati.
Subotom, nedjeljom i u vrijeme drzavnih blagdana Skola je zatvorena. Odobrenje za otvaranje

Skole u ove dane daje ravnatelj Skole. 5
Clanak 5
Radno vrijeme radnika Skole odredeno je GodiSnjim planom i programom rada Skole.

Clanak 6
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.

Clanak 7.
U slucaju sprijecenosti dolaska na rad radnik je duzan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprije¢enosti odmah od trenutka njihovog nedolaska, najkasnije u roku od 24 sata od nastanka
sprijecenosti, osim ako to ne moze uciniti iz objektivnih razloga.

Clanak 8.
U slucaju zaka$njenja ili iznenadne odsutnosti radnika, njegove poslove obavlja radnik kojeg
odredi ravnatelj ili voditelj smjene.



Clanak 9.
Sporazumna zamjena nije dozvoljena, osim u opravdanim slu¢ajevima.

Zamjenu u slu¢ajevima iz prethodnog stavka za uéitelje provodi voditelj smjene a odobrava
ravnatelj.

Clanak 10.

Za vrijeme rada, osim u vrijeme dnevnog odmora, radnicima nije dozvoljeno napustanje radnog
mjesta i radnih prostorija bez znanja i odobrenja ravnatelja .

Clanak 11.

Radnik koji zakasni, napusti radno mjesto bez odobrenja, neopravdano se zadrzava za vrijeme
sluzbenog izlaska, odnosno postupa suprotno odredbama ovog Kuénog reda, ¢ini povredu radne obveze.

Clanak 12.
Ucitelj moze napustiti uionicu zavrsetkom nastavnog sata, a ostali radnici radno mjesto poslije
zavrSetka radnog vremena.
Radnici Skole mogu ulaziti u Skolu van radnog vremena , odnosno zadrzavati se po isteku
radnog vremena samo u svrhu obavljanja poslova svog radnog mjesta.

Clanak 13.

Duznost je roditelja da dolaze u Skolu radi informacija o u¢enju i vladanju ugenika.

Roditelji mogu razgovarati s u¢iteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu
informacija o kojemu roditelji moraju biti obavijesteni na roditeljskim sastancima te putem web stranice
Skole.

Iznimno u opravdanim slu¢ajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 14.
Kljuceve ulaznih vrata imaju ravnatelj te domar i jedna spremacica u svakoj smjeni
Na poéetku radnog vremena domar otkljuava ulazna vrata Skole, a spremadice prostorije za
¢ije su CiS¢enje zaduzene. Poslije zavrSetka radnog vremena sve prostorije se zakljucavaju i kljucevi
ostavljaju na posebno odredeno mjesto.

2. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA ZA VRIJEME BORAVKA U PROSTORU SKOLE

Clanak 15.

Ucenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o éemu
odluéuje ravnatelj Skole.

Clanak 16.
U prostoru Skole zabranjeno je:
- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
- pusenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole i imovini radnika.
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira , zvakac¢ih guma i sl.
- bacanje otpadaka po ucionicama,hodnicima i kroz prozor u dvoriSte
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju te ozlijediti u¢enika ili
radnika Skole
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja



- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- stvaranje buke i galame, tréanje hodnikom i stepenicama, penjanje po prozorima i sve drugo $to
narusava red i mir u Skoli

- izazivanje sukoba

- drzati mobitele ukljucene za vrijeme nastave

- prskanje i prolijevanje vodom, neposredno okupljanje u WC-ima u skoli

- zadrzavanje ispred ucionica i drugih radnih prostorija u hodnicima

- boravak odraslih posebno u¢enika koji su u¢enici druge smjene ili koji nisu u¢enici Skole

- svi oblici psihickog i fizi€kog nasilja i drugi oblici neprimjerenog ponaSanja

- svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere,
politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u
gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi,
izgleda, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili
spolne orijentacije

- udenici i uditelji ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe

- svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u iznimnim
slu¢ajevima ako je to u svrhu odgojno obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja

Clanak 17.

Radnici i u¢enici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 18.

Ucenici dolaze u Skolu ¢&isti, uredni i pristojno odjeveni, primjereno u¢enicima osnovne $kole (
bez $minke i napadnih frizura, piercinga itd ). Nije primjereno na nastavu obuéi npr. pripijenu odjecu,
predubok dekolte, prozirnu odjec¢u, kratke majice koje ne prekrivaju tijelo, majice s neprimjerenim
natpisima, prekratke suknje ili kratke hlace.

Clanak 19.
Od radnika Skole se oéekuje da na posao dolaze primjereno odjeveni §to podrazumijeva urednu
dnevnu odjecu i obudu.
Clanak 20.
Roditelji i ostale tre¢e osobe prilikom dolaska u Skolu duzni su se pridrzavati istih pravila
odijevanja kao uenici i radnici Skole.
Clanak 21.
Ucitelji i u€enici ne smiju koristiti mobitel, mp3 player, iPod i druge mobilne uredaje..

.....

U slucaju krsenja prethodnog stavka od strane uéenika, ucitelj ¢e uceniku oduzeti sporni
predmet i predati ga razredniku, koji ga vraéa roditelju ili u¢eniku na Kraju nastavnog sata.

Zabranjeno je svako neovlasteno snimanje radnika Skole .

Zabranjeno je svako neovlasteno snimanje ucenika za vrijeme nastave, malog i velikog odmora
te bilo kakvo umnoZzavanje i objavljivanje materijala.

Clanak 22.
Svaka tre¢a osoba koja dolazi u Skolu radi obavljanja sluzbenih poslova obvezno se mora javiti
pomoc¢no —tehnickom osoblju.
Za vrijeme nastave tre¢im osobama nije dozvoljeno ometati rad ucitelja koji se nalazi na satu ili
na sastanku kolegijalnih tijela Skole.
Clanak 23.
Pojedinacne i grupne posjete sa svrhom razgledavanja i upoznavanja sa Skolom odobrava
ravnatelj.
Razgovor s posjetiocima sa svrhom upoznavanja s radom Skole vodi ravnatelj ili radnik kojeg
on odredi.
Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu nositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.



3. PRAVAIOBVEZE UCENIKA

Clanak 24.
Ucenik je duzan:
- redovito pohadati nastavu
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati &iste i uredne prostore Skole, Skolske sportske dvorane i Skolskog dvorista
- dolaziti uredan u Skolu
- za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture ucenici su duzni imati primjerenu odjecu i obucu za sportsku
dvoranu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu namjenu
- mirno u¢i u u€ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i odgovorno izvrsavati
sve obveze
- pristojno se odnositi prema ugiteljima i drugim radnicima Skole te ostalim ugenicima
- u&enici su duzni pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.

Clanak 25.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno
obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu najkasnije 15
minuta nakon zavrsetka skolskih obveza.

Na znak zvona za ulazak i znak dezurnog ucitelja ucenici u redu bez guranja i galame ulaze u
zgradu i u ucionice.

Clanak 26.

Na znak za pocetak nastave ucenici Su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika.

Predmetni ucitelj moze na svom satu premjestiti u¢enika.

Za vrijeme trajanja sata uCenik ne moZze napustiti ucionicu ili drugu radnu prostoriju, osim po
odobrenju ucitelja u posebno opravdanim situacijama.

Ucenik moze za vrijeme nastave napustiti $§kolsku zgradu samo uz odobrenje ucitelja, strucne
sluzbe, ravnatelja samo ako je o tome obavijesten roditelj / staratelj i uz pratnju roditelja/staratelja moze
napustiti Skolu.

U kabinet u€enici ulaze zajedno s uciteljem.

Clanak 27.

Ulazak 1 izlazak ucitelja i drugih osoba u ucionicu u€enici pozdravljaju ustajanjem osim ako
ucitelj ne odredi drugacije.

Clanak 28.

U slucaju da ucitelj nije doSao u ucionicu na sat, a zamjena odsutnog ucitelja nije prethodno
odredena, ucenici ostaju u ucionici na svojim mjestima do dolaska dezurnog ucitelja ili drugog radnika
Skole. Redar izvjes¢uje ravnatelja, stru¢nog suradnika, voditelja smjene, dezurnog uditelja ili uéitelja u
susjednoj ucionici o nenazocnosti ucitelja na nastavi.

Clanak 29.

UCcenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u€ionicu i ispricati se ucitelju.
(obrazloziti razlog zakasnjenja predmetnom ucitelju koji svako kasnjenje ucenika na nastavu mora
evidentirati).

Clanak 30.

Ucenici ne smiju ometati nastavu razgovorom, Saptati, dovikivati se , prepirati i Setati po
razredu.

Ucenici ne smiju jesti, piti, Zvakati za vrijeme nastave osim po odobrenju uéitelja u posebno
opravdanom slucaju.



Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priop€iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.
Ucenik kojega je ucitelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 31.
Ucitelj ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan ucionice ili ga kaznjavati udaljavanjem s
nastave
U sluéaju neprimjerenog ponasanja ucenika treba uputiti u strué¢nu sluzbu uz pratnju drugog
ucitelja.
Clanak 32.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, urede: ravnatelja, tajnika, racunovodstva i
SRS.
Clanak 33.
UCcenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje pet
minuta, a veliki odmor 15/5 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu.
Ucenici od V-VIII . razreda koriste mali odmor za prelazak iz jedne specijalizirane u¢ionice u
drugu i pripremaju se za sat.
Za vrijeme velikog odmora uéenici odlaze u Skolsko dvoriste. Skolsko dvoriste je pod
nadzorom dezurnih ucitelja.
U slu¢aju nevremena uéenici odmor obvezno provode u atriju Skole pod nadzorom dezurnih
ucitelja ili u u¢ionicama pod nadzorom predmetnih ucitelja.

Clanak 34.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca ucenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 35.

Nakon zavrSetka posljednjeg nastavnog sata odnosno rada slobodnih i drugih aktivnosti ucenici
su duzni disciplinirano napustiti prostorije Skole.

Udenici se nakon zavr$etka nastave ne smiju zadrzavati u dvoristu Skole.

Ucenici putnici duzni su se uz dezurnog uéitelja mirno uputiti prema autobusu. Do dolaska
autobusa duzni su se disciplinirano ponasati kako svojim ponaSanjem ne bi ugrozili sebe i druge
ucenike.

Ucenici putnici su se duzni odgovorno ponasati prema imovini u autobusu. Tijekom voznje
ucenici pristojno sjede na svojim mjestima.

Clanak 36.
U razrednom odjelu za odrzavanje reda u razredu pored ucitelja zaduzeni su i ucenici redari u
razredu.
Tjedno se odreduju dva redara
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
Redari:

- pregledavaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili oStecenjima izvjes¢uju uéitelja

- pripremaju u¢ionicu za nastavu, brisu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog ucitelja, ravnatelja, struénu sluzbu ili voditelja smjene o nenazocnosti
predmetnog ucitelja na nastavi

- prijavljuju uciteljima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike

- izvjeS¢uju ucitelja o nadenim predmetima (knjigama, biljeznicama, odjeci i sl. )

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice,
ostecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uo¢enim oste¢enjima izvje$éuju deZzurnog
ucitelja, tajnika ili domara skole

- prema potrebi Citaju knjigu obavijesti

- zavrijeme odmora provjetravaju ucionicu

- duzni su obavijestiti dezurnog ucitelja, predmetnog ucitelja ili razrednika o uceniku koji se ne
pridrzava reda.



Clanak 37.

Na kraju nastavnog sata ucitelj na znak $kolskog zvona prekida rad i skrbi da uéenici pristojno
izadu iz ucionice ostavljaju¢i je urednom.
Nije dozvoljeno produzavati nastavni sat poslije zvona.

4. DEZURSTVA

Clanak 38.
Sigurnosti u¢enika, radnika i ostalih osoba nazo¢nih u Skoli provodi se putem dezurstva na
ulazu u Skolu, dezurnih u¢itelja, alarmnog sustava i sustava videonadzora.

Clanak 39.
Dezurni ucitelji osiguravaju red prije pocetka nastave, za vrijeme malog i velikog odmora,
nakon zavrSetka nastave i o tome vodi evidenciju
Svaka smjena ima ¢etiri ( 4 ) dezurna ucitelja dva pratitelja u¢enika putnika.
- prvi dezurni ugitelj dolazi u Skolu 15 minuta prije po¢etka nastave, a ostali odlaze 15 minuta
poslije zavrsetka Sestog Skolskog sata ( pratitelji doprate ucenike putnike do autobusa)
- prije nastave, za vrijeme velikog odmora ( jedan je dezurni ucitelj u atriju a tri dezurna ucitelja u
Skolskom dvoristu)
- za vrijeme malih odmora dezuraju u hodnicima, na stubistu i u Skolskom dvoristu gdje nadziru
ponasanje ucenika
Raspored dezurstva radnika utvrduje se na nacin koji odredi ravnatel;.

Clanak 40.
Dezurni ucitelji:

- osiguravaju red u Skoli tijekom nastavnog dana,

- vode ra¢una o redovnom odrzavanju nastave i ostalog rada tijekom dana,

- obavjeStavaju ravnatelja ili voditelja smjene o odsutnosti ucitelja, a ako oni nisu nazo¢ni sam
osigurava zamjenu,

- prema potrebi izraduju privremeni raspored sati tijekom dana da bi se nastava normalno
odvijala,

- oS$tecenja, kvarove i sl. koji su napravljeni tijekom nastavnog dana prijavljuje domaru radi
popravaka,

- obavlja i druge poslove utvrdene Kuénim redom u svrhu osiguravanja normalnog rada,

- izvjeStava ravnatelja o nepravilnostima te kriznim intervencijama koje su se zbile tijekom
dezurstva kao i o poduzetim mjerama,

- poja¢ano vrsi nadzor na osjetljivim mjestima u Skoli (hodnici, $kolsko dvoriste, WC-i)
- vodi knjigu deZzurstva u koju se upisuju podaci koje ravnatelj odredi
- obavljaju i druge poslove vezano uz dezurstvo

Clanak 41.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti telefonski brojevi policije, hitne
pomoci , vatrogasaca, i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

5. POSTUPANJE PREMA IMOVINI
Clanak 42.

Svi radnici, uéenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara.



O svakoj materijalnoj Steti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini u¢enici su duzni
izvijestiti dezurnog ucitelja odnosno razrednika , a ucitelji ravnatelja .

Clanak 43.

Ugenici i radnici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno odlaze na odredeno mjesto
u Skoli .

Clanak 44.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 45.
Sve Skolske prostorije moraju se €isto 1 uredno odrzavati.
Narocitu paznju treba posvetiti prostoru za tjelesnu i zdravstvenu kulturu i WC-ima.

Clanak 46.
Svaki uoc€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u€enici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.

Clanak 47.
Ucenici su duzni cuvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene
udzbenike i ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neoStecene .
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati i neoste¢ene pravodobno vratiti.

Clanak 48.
Ucenici su odgovorni za Stetu koju ucine na imovini Skole.

Clanak 49
Radnici Skole za $tetu odgovaraju prema op¢im propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.
Clanak 50.
Pocinitelj (ucitelj, ucenik) je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na skolskoj imovini. U koliko se
ne moze utvrditi poCinitelj kod ucenika, Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel.
Visina $tete utvrduje se u visini cijene kostanja i ugradnje ostecene imovine, odnosno na temelju
procijene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena kostanja oSteCene imovine. Procjenu vrsi
povjerenstvo od tri ¢lana ( ravnatelj, razrednik i domar skole), odluku donosi ravnatelj.

6. POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA

Clanak 51.
Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i ucenika
Skole.
Clanak 52.
Postupanje radnika suprotno odredbama ovoga Kuénog reda smatra se povredom radne
obveze.
Clanak 53.
Uceniku se za ponasanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoske mjere
sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Pravilnika o Kriterijima
za izricanje pedagoskih mjera te odredbama statuta Skole.



Clanak 54.
O slucajevima neprihvatljivih ponaSanja ucenika prema drugim ucenicima, diskriminacije,
nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti nadlezna drzavna tijela te
postupiti prema propisanim protokolima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 55.

Izmjene 1 dopune Kuénog reda donose se na isti nacin i po istom postupku kako je donesen.

Clanak 56. 5
Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 57.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu KLASA:003-
05/09-01/06 URBR0J:2180-01-01-09-1 od 4.0zujka 2009.god.

Predsjednica Skolskog odbora:

Sanja Mati¢

KLASA:003-05/16-01/02
URBROJ:2180/01-12-01-16-1

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 7. lipnja 2016. godine i stupio je na snagu
7. lipnja 2016.godine.

Ravnateljica:

Vesna Ruzi¢



